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. Podsumowanie wynikow kontrol

-1, Wytwarzane ksiegi stanu cywilnego, skorowidze i akta zbiorowe sg regularnie przekazywane {odidadane) do

: pomleszczen archiwum, wraz z dopisaniem do prowadzonej ewidencji. Posladana ewidencfa obejmuje dokumentacfe -
do 2017 r, Kryteria oceny wartosci wytwarzane] dokumentacji sg prawidiowe, zgednie z przepisami kancelaryinymi |

przepisami szczegdtowymi.

" 2. Ksiegi stanu cywilnego, skorowidze | akta zblorowe sg przechowywane na regatach w uldadzie zgodnym ze spisami
" zdawczo-odblorezymi, ktdre sporzadzono oddzielnie dla kazdego aklotwércy, Na grzbietach ksiag okreslono serie akk

{urodzenia, matrefAstwa, zgony) | ich chronologie. Ulktad akk | sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie |
' efeldtywne wykorzystywanie zgromadzonych materlatéw archiwalnych.

j 3. Stan fizyczny ksigg | dokumentdw zbiorowych jest w wiekszosci dobry Niektdre ksiegl posiadaja mechaniczne
i " uszkodzenia, np. naddarcia kart, uszkodzone grzbiety i oldadziny, kiére wymagaja przeprowadzenia zabiegow
. konserwatorskich.

4. Czynnosé przekazywania materlaldw archiwalnych do Archiwum Padstwowego w Kielcach jest cyklicznie
" realizowana. Ostatnio w dniy 21 listopada 2017 r. przekazano do zasobu Archiwum Pafstwowego w Kielcach akta
stanu cywilnego parafii reymskokatolickie] Katedralnej w Kielcach (ksigga urodzen z 1916 r., ksiegl matzefstw z lat
1919-1927, ksiegi zgondw z lat 1919-1927) | akta stanu cywilnego akta stanu cywilnego okregu Bolniczege w Kielcach
" {ksiega urodzen, makzenstw i zgondw z 1916 r.). Przekazaniu w biezacym roku do Archiwum Panstwowego w Kielcach
. podlegajg: ksiega urodzen parafii reymsko-katolickie] Sw. Krzyza w Kielcach 2 lat 1915 - 1917 oraz ksiega urodzed,
" malzefistw | zgondw wyznanla mojzeszowego w Kielcach 21917 r.

"5, Magazyny archiwum usc sa usytuowane na parterze budynku administracyjnego Urzedu, sktadajg sie z 2
" pomieszczef o laczne} powlerzchni ok, 75 m2 Wyposazenie | zabezpieczenie pomieszczen przed wtamaniem, pozarem |
. dostepem os6b postronnych odpowlada wymogom okreslonym w obowigzujace] instrukejl archiwalne]. Rezerwa wolnej
" powierzchni na patkach wynosi ok. 12,00 mb,

6, Pomleszczenia magazyndw wyposaZono w termohigrometry, prowadzone s3 rejestry pomiaréw oddzielne dia
~kazdego pomieszczenia, W oparciu o prowadzone rejestry warunkéw przechowywahia w magazynach archiwum usc
stwlerdzeno, i2 temperatura | wilgotnes¢ powietrza odblegajg od eptymalnych warunkdw przechowywania, ustaionych
w zatgczniku do obowlazufacej instrukcji archiwainej. Odnotowana temperatura w pomieszczeniach archiwum usc
wynosita od 20 st.C do 28 st.C, a wilgotnosé powietrza ed 23 % do 50 %. Normy ustalone w obowigzujace] instrukcfi
'archiwalnej wynoszg: temperatura: od 14 stC do 18 st C, wilgoinodéé od 30 % do 50 %. W czasie kontroli
zasugerowano wyposazenie magazynow archiwum w kimatyzator, nawilzacz powietrza, ktére przyczynia sie do
obniZenia temperatury | zapewnienia wias clwe] wilgotnosci powietrza w lokalu archiwum usc,
Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Niedoclagniecia stwierdzone w wyniku kontroii:

1. Niektdre ksiggi stanu cywilnego posiadajz mechaniczne uszkodzenia, np. naddarcia kant, uszkodzone grzbiety i
oktadziny, ktdre wymagajg przeprowadzenia zabiegdw kansemwatorskich,

4. W archiwum zaktadowym sa przechowywane materiaty archiwalne, ktore podiegaja przekazaniu do archiwum
pansiwowego.

3. Temperatura i wilgotnos¢ powietrza w magazynie archiwalnym odbiega od obowligzujacych norm,

§twierdzoné nieprMidtoWbéci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Punit 1 Dokonad przegladu stanu technicznege przechewywanych ksiag stanu cywilnego oraz 2019-03-31
opracowad harmonogram prac w zakresie koniecznych zabiegdw konserwatorskich.

w odniesieniu do uszkodzonych ksigg. Podstawa prawna: art. 27 ust 2 ustawy z dnia 28

listopada 2014 r, Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2016 poz. 2064 2 pdzn. zm.)} i art, 12
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. ustawy o narodowym zasoble archiwainym | archiwach, przywolane] w podstewie prawne]
kontroli. W celu biezgcego zabezpleczenia ksigg przed dalszymi uszkodzeniami moizna je
zabezpleczy¢ w teczkach wigzanych z teldury litej bezkwas owe].

Kople harmonogramu prosze przestaé do Archiwum Pafstwowego w Kielcach - do celéw
stuzbowych, -

Punit 2 Przygotowad i przekazad do Archiwum Pafistwowego w Kielcach kslege urodzen parafii  2019-03-31
rzymsko-katolickie] Sw. Krzyza w elcach z lat 1915 - 1917 oraz ksiege urodzen, mabtienstw i ‘
- zgondw wyznania mojzeszowego w Kielcach z 1917 r. Podstawa prawna: art. 128 ust. 1, ustawy z
" dnla 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnege (Dz. U, 2016 poz. 2064 z péin. zm.).
Zasady i tryb przekazywania materlatéw archiwainych do archiwum pahstwowego sa okredlone w
© par. 5 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 2 dnia 20 paZdzlernika 2015 r.
i w sprawle klasyfikowania | kwalifikowania dokumentac]i, przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwdw pafistwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnef {Dz. U. z 2015 r., poz. 1743)
i uszczegétowlone w zataczniku nr 4 do wspomnlanego rozporzadzenia, '

Punkt 3 Podejmowad dzlatania zmlerzajgce do utrzymania odpowiedniej temperatury | wilgotnoscl -
powietrza w magazynie archiwalnym. Zgodnie ze standardami okreslonymi w zalgczniku do ' '
ohowigzujacej instruke]l archiwalne] wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z
~dnia 18 stycania 2011 r. w sprawie instrukeli kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz Instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dzlatania archiwéw zakladowych {Dz. U. Nr 14, poz
67, Nr 27, poz. 140) w lokalu archiwum wykorzystywanym do przechowywanla dokumentac)i w
postaci papierowej nalezy zapewni¢ temperature w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne
wahania dzienne +/- 1 stoplef C} i wilgotno$é w granicach 30 - 50 % RH. (dopuszczalne wahania
dzienne +/- 3 %)

Do realizac)i tego zalecenia nalezy przystapi¢ z chwily otrzymania niniejszego plsma.

Punid 4 Prosze o poinformowanie Archiwum Panstwowego w Kielcach pisemnie o sposoble -
wykonania zalecefi zawartych w niniejszym wystapieniu i dziatanlach podjetych w celu usuniecia
niedociagnied lub przyczynach nlepodjecia takich dzlataf, stosownle do zapisdw art, 21 ¢, ust, 7

ustawy o narodowym zasoble archiwalnym | archiwach, w terminie mlesiaca od otrzymania
wystapienia.

OpE'sm““ S ‘ Termin realizacii
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data

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
-W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkows

dokumentacje.
- Zataczniki
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. 8gz. Nr 1 - jednostim kontrolowana
* egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach
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